ROTEIRO(PEC) DO ALUNO PARA DEFESA DE TESE
1. Pedido de Banca (60 dias antes da defesa)
1.1. Será enviado para o orientador e para o aluno um kit de formulário para ser preenchido.
1.2. Após o preenchimento o orientador enviará o “formulário de Banca” via e-mail para Secretaria Acadêmica para que seja verificado e corrigido (em caso de dúvida no preenchimento entrar em contato com a Secretaria Acadêmica). AGUARDAR ESTA CONFIRMAÇÃO;
1.3. Após a confirmação da Secretaria sobre o preenchimento do formulário o orientador deverá imprimir e assinar. Fica a critério do orientador enviar o formulário de  banca diretamente para a Secretaria ou entregar ao orientado para que siga o item 1.4 deste roteiro; 
1.4. O aluno deverá entregar na Secretaria Acadêmica o Kit completo com os formulários devidamente assinados e os documentos solicitados, para o prosseguimento do processo.

2. Verificar na Secretaria, no ato da entrega do Pedido de Banca 
2.1. As cartas para o depósito da Dissertação de Mestrado/Tese de Doutorado junto ao Departamento de Registro da COPPE/UFRJ; 

· Prazo para depósito da Dissertação de Mestrado é até 15 dias antes da defesa;
· Prazo para depósito da Tese de Doutorado é até 21 dias antes da defesa; 

Obs. O aluno só poderá depositar a Dissertação de Mestrado/Tese de Doutorado após ter entregue na Secretaria o pedido de aprovação da Banca. Para que não ocorra atraso no depósito o aluno deve respeitar o prazo de entrega do Pedido de Banca – item 1 deste roteiro.
2.2. No dia do depósito da tese/dissertação e antes de se dirigir ao Departamento de Registro, o aluno deverá comparecer na Secretaria Acadêmica para marcar dia, hora e local da defesa. 
3. APÓS DEFESA
3.1. Será entregue ao aluno no dia da defesa, pelo seu orientador, o “ROTEIRO A SEGUIR APÓS A DEFESA DE TESE/DISSERTAÇÃO (Departamento de Registro da COPPE/UFRJ)”, que depois de preenchido pelo aluno, deverá ser entregue pelo próprio no Departamento de Registro junto com a tese definitiva no prazo estipulado na Ata da Defesa; 
Obs: No “ROTEIRO A SEGUIR APÓS A DEFESA DE TESE/DISSERTAÇÃO” os itens 2.1 e 2.2 serão contemplados na CARTA que foi enviado ao aluno antes da defesa no kit de formulário para serem preenchidos. 
3.2.  No prazo estipulado em Ata, antes da entrega da Versão Final da Tese/Dissertação Departamento de Registro da COPPE/UFRJ, o aluno deverá entregar na Secretaria Acadêmica:

· A CARTA assinada pelo orientador onde consta que recebeu um exemplar encadernado da tese definitiva – item 2.2; 

· Um exemplar encadernado da tese definitiva – item 2.3;
· Um CD contendo três (03) arquivos – Resumo e Abstract em WORD, Resumo e Abstrat em PDF e Tese/dissertação definitiva completa em PDF – item 2.3 (para a Secretaria);
·  Formulário CAPES preenchido (modelo inserido no kit conforme o item 1 deste roteiro). 
· Um CD contendo um (01) arquivo com a tese/dissertação definitiva completa em PDF (para o registro) – item 2.6. (para o Departamento de Registro da COPPE/UFRJ).
